T.C.
İSTANBUL YENİ YÜZYIL ÜNİVERSİTESİ
TÜRKÇE ÖĞRETİMİ UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ (YÜTÖM)
EĞİTİM-ÖĞRETİM-SINAV USUL VE ESASLARI
BİRİNCİ BÖLÜM
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar
Amaç
[bookmark: _Hlk210140132] MADDE 1- (1) Bu usul ve esasların amacı İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezinin (YÜTÖM) eğitim, öğretim ve sınav faaliyetlerinin yürütülmesi için gerekli ilke ve yönetimleri belirlemektir. 
Kapsam
MADDE 2 – (1) Bu usul ve esaslar, Türkçe dil kurslarının türleri, süreleri ve içerikleri, bu kurlara ait seviyeler, kurlar; kurların ders saati ağırlıkları, kurslara ait kayıt koşulları, kurslarda kullanılacak materyallerin hazırlanması ve seçimi, kurs dönemlerinin sonunda veya bunlardan bağımsız olarak uygulanacak sınavların türleri, içerikleri ve uygulama süreçleri, kurs sonunda düzenlenecek belgeler ve kursiyerlerin derse devam şartları gibi eğitsel konuları kapsamaktadır.
Yasal Dayanak
[bookmark: _Hlk177472090]MADDE 3- (1) Bu usul ve esaslar 04.11.1981 tarihli ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 7. maddesinin birinci fıkrasının (d) bendinin (2) numaralı alt bendi ile 14’üncü maddesine ve 6/01/2025 tarih ve 32774 sayılı Resmî Gazete ’de yayımlanarak yürürlüğe giren İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi’nin (YÜTÖM) Yönetmeliği’ne dayanarak hazırlanmıştır.
Tanımlar
MADDE 4- (1) Bu usul ve esaslarda geçen;
a. T.C: Türkiye Cumhuriyeti’ni,
b. Üniversite: İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesini,
c. Rektör: İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Rektörünü,
ç.   	Senato: İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Senatosunu,
d.  	YÜTÖM: İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi’ni,
e.  	Yönetim Kurulu: İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi bünyesindeki Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi (YÜTÖM) Yönetim Kurulunu ifade eder.
f. 	Müdür: İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi bünyesindeki Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi (YÜTÖM) Müdürünü,
g. 	Kursiyer: İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezinin (YÜTÖM) Yönetmeliği’nin açtığı kurslara katılanları,
ğ. 	(CEFR): Avrupa Ortak Dil Referansı 
h. 	Dil Düzeyi: Avrupa Ortak Dil Ölçütleri Belgesine göre planlanan (A1, A2, B1, B2, C1) eğitim programlarının her birini,
ı. 	Başarı Sertifikası: İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezinde (YÜTÖM) açılan Türkçe kurslarına katılıp gerekli devam ve başarı şartlarını yerine getiren kursiyerlere ve yapılan Seviye Tespit ve Muafiyet sınavında başarılı olan kursiyerlere verilen belgeyi,
i.	 Kurslar: İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi (YÜTÖM) Yönetmeliğinin açtığı kursları,
j. 	Kur: Öğrencilerin yerleştirildiği ve öğrenim göreceği kuru,
k. 	Kur Sonu Sınavı: Bir kuru başarıyla tamamlayan kursiyerin bir üst kura geçişini sağlayan sınavı,
l. 	Seviye Tespit ve Muafiyet Sınavı: Kursa yeni başlayan kursiyerlerin Türkçe dil düzeylerini ve muafiyet durumlarını belirleyen sınavı,
İfade eder.
İKİNCİ BÖLÜM
Kurslara Kabul ve Kayıt Şartları
Kurslara Kabul
MADDE 5 – (1) YÜTÖM’ün düzenleyeceği Türkçe dil kursları ve diğer kurslara yurt içinden ve yurt dışından tüm kursiyerler katılabilir.

Kayıt Şartları
[bookmark: _Hlk177562730][bookmark: _Hlk211256932]MADDE 6 – (1) YÜTÖM Kursiyerlerinin tüm kur ve sınav kayıtları, sınav başarısızlığı, ya da devamsızlık neticesinde gerekli olan kur tekrarı kayıtları ve ödeme işlemleri, Yükseköğretim Kurulu ve İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Rektörlüğü tarafından belirlenen esaslara göre, İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Uluslararası Öğrenci Ofisi tarafından yapılır. 
 (2) YÜTÖM’ün düzenleyeceği kursların ücretleri İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Uluslararası Öğrenci Ofisi tarafından belirlenir.
ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Dil Hazırlık Eğitimi ve Eğitim-Öğretim Sınavlarına İlişkin Esaslar
MADDE 7 – (1) Dil Hazırlık eğitimi, eğitim-öğretim sınavları ve akademik takvim Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi (YÜTÖM) tarafından düzenlenir.
Dersler
[bookmark: _Hlk210206018]MADDE 8 – (1) Hazırlık sınıfında, öğrencilerin dil düzeyleri belirlenerek Anlama (dinleme-okuma), Konuşma (karşılıklı konuşma-sözlü anlatım), Yazma (yazılı anlatım) ve Dil Bilgisi dersleri ile Türk dili ve kültürünü tanıtmaya yönelik dersler verilir.
[bookmark: _Hlk210052302](2) Hazırlık sınıfında öğretim, kur esasına göre yapılır. Türkçe hazırlık kurlarının süre ve saatleri YÜTÖM Yönetim Kurulu tarafından belirlenir. YÜTÖM’de kurlar aşağıdaki tabloda yer alan ders saatlerine göre planlanır. 
	[bookmark: _Hlk211257084]Kurlar
	1.Hafta
	2.Hafta
	3.Hafta
	4.Hafta
	5.Hafta

	6.Hafta
	7.Hafta
	8. Hafta
	9. Hafta

	A1
(150)
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	10 Saat+ Sınav
	

	A2
(150)
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	10 Saat+ Sınav
	

	B1
(175)
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	15 Saat+ sınav

	B2
(175)
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	20 Saat
	15 Saat+ sınav

	C1
(200)
	25 Saat
	25 Saat
	25 Saat
	25 Saat
	25 Saat
	25 Saat
	25 Saat
	25 Saat
	Sınav



(3) Her kurun sonunda dört beceriden oluşan bir kur bitirme sınavı yapılır. Kur sonu sınavına, devam zorunluluğunu yerine getirmiş öğrenciler girebilir. Kur sonu sınavı dört beceriye (dinleme, okuma, konuşma ve yazma) uygun olarak dört bölümden oluşur. Tüm beceriler %25 oranıyla eşit olarak yansıtılarak kur sonu başarı notu hesaplanır. Öğrenciler, kur sonu sınavından başarılı sayılabilmeleri için her bir beceriden en az 15, toplamda 60 puan almak zorundadır. Başarılı olan kursiyer bir üst kura geçme hakkına sahip olur.
Kur Sonu Sınavı Başarı Şartı
	Beceri
	En Yüksek Not
	En Düşük Not

	Okuma
	25
	15

	Dinleme
	25
	15

	Yazma
	25
	15

	Konuşma
	25
	15



(4) Her bir kur için dört beceriden yalnızca bir tanesinde en düşük notu alamayan yani o beceriden başarısız olan kursiyer, bir üst kura geçebilmek için başarısız olduğu beceriden telafi sınavına girer, yine başarısız olması durumunda aynı kuru, yeniden ücret ödeyerek tekrar eder.
(5) Devamsızlıktan kalan öğrenciler kur sonu sınavına alınmayarak kur tekrarına yönlendirilirler. Bir öğrenci dört yarıl yıl boyunca devamsızlıktan kalması halinde devamsızlıktan kalan öğrencinin YÜTÖM ile ilişiği kesilir. Bu konuda Yükseköğretim Kurumu Yürütme Kurulu kararları doğrultusunda uluslararası öğrencilerin ‘Yükseköğretim Türkçe Hazırlık Sınıfı’ statüsünde eğitim öğretim dönemleri için alınan süreler esas alınır. 
(6) Kursa kayıtlı ve devamsızlıktan kalmayan öğrencilerden kur sonu sınavı için ekstra ücret talep edilmez.
(7) Güz ya da bahar döneminde ders seçimi yapan öğrenci, bölümünde derslere devam ederken aynı zamanda da YÜTÖM’den kur eğitimi alamaz. Ancak YÜTÖM’ün yaz aylarında da devam eden ders programına kayıt yaparak almak istediği kur eğitimini tamamlayabilir.
(8) Hazırlık sınıflarına dersi dinlemek ya da gözlemlemek için misafir öğrenci kabul edilmez.
(9) Türkçe hazırlık eğitimi süresi en fazla iki yıldır.
(10) Sınavlara, sınavların yapıldığı tarihte geçerli mazeretleri nedeniyle katılamayan ve bu mazeretlerini belgeleyebilen öğrencilerin durumu YÜTÖM müdürlüğü tarafından karara bağlanır.
(11) Kur sınavları YÜTÖM Müdürlüğü tarafından belirlenen üç (3) hoca tarafından yapılır ve değerlendirilir. Sınavlar hocalar tarafından değerlendirdikten sonra not çizelgeleriyle birlikte Merkez Müdürlüğüne teslim edilir.
Sınav Sonucuna İtiraz
MADDE 9 – (1) Öğrenci, sınav sonuçlarının ilanından itibaren beş (5) iş günü içinde İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğüne yazılı bir şekilde başvurarak sınavlarının değerlendirilmesinde hata yapılıp yapılmadığına dair inceleme isteyebilir. Başvuru üzerine, yapılacak inceleme sonucunda hata tespit edilirse gerekli düzeltme yapılır. Bu sürenin bitiminden sonra hiçbir not değişikliği talebi işleme alınmaz.
Derslere Devam
MADDE 10 –(1) Derslere devam etmek zorunludur. Bir kur boyunca derslere %25 oranında devam etmeyen kursiyer sınavlara alınmaz ve o kurdan başarısız sayılır.
(2) Kursa devam durumu ilgili öğretim üyesi veya elemanı tarafından takip edilir. Öğretim üyesi veya elemanı her kursun sonunda devam çizelgelerini Müdürlüğe teslim eder.
Türkçe Seviye Tespit ve Muafiyet Sınavı
MADDE 11 (1) Yönetim Kurulu tarafından belirlenen Sınav Komisyonu, Merkezin yaptığı sınavları hazırlamak ve yürütmekle yükümlüdür.
(2) Sınavlar; okuma, dinleme, yazma ve konuşma becerilerini kapsayan dört bölümden oluşur.
[bookmark: _Hlk207879255]MADDE 12 – (1) YÜTÖM'de bölümlerine başlamak isteyen ve hazırlık eğitimi almak isteyen öğrenciler için "Seviye Tespit ve Muafiyet Sınavı" yapılır. Bu sınavla öğrencilerin dil seviyeleri, Ortak Avrupa Dil Referans Çerçevesi (CEFR)'ne uygun olarak A1, A2, B1, B2 ve C1 düzeylerinden birinde belirlenir. Sınav sonucunda A1 ve A2 seviyesindeki öğrenciler Türkçe hazırlık sınıflarına yerleştirilir. B1, B2 ve C1 düzeyinde puan alan ve sertifika talep eden öğrencilere ödeme yapmaları halinde sertifika hazırlanır. B1, B2, C1 düzeyinde oldukları belirlenen öğrenciler, kayıtlı oldukları bölümlerin kabul ettiği dil seviyesini karşılıyorlarsa bölümlerine doğrudan başlarlar; karşılamıyorlarsa bir üst seviye için Türkçe hazırlık sınıflarına kaydolurlar.
[bookmark: _Hlk210131807] (2) Adaylar Ortak Avrupa Dil Referans Çerçevesinde (CEFR) belirtilen çerçeveye göre hazırlanan Seviye Tespit ve Muafiyet Sınavına tabi tutulurlar. Bu sınavdan 100 puan üzerinden, aldıkları puana göre düzeylerine denk gelen kura yerleştirilirler.
Seviye Tespit ve Muafiyet Sınavı puan aralıkları ve dil becerisi denklikleri aşağıdaki gibidir:
	Seviye
	Puan

	A1
	0-49

	A2
	50-59

	B1
	60-74

	B2
	75-84

	C1
	85-100


[bookmark: _Hlk207879824](3) Seviye Tespit ve Muafiyet Sınavından alınan puanlara göre sınıflar oluşturulur. Seviye Tespit ve Muafiyet Sınavına girmeyen öğrencinin kaydı doğrudan başlangıç düzeyine (A1) yapılır.
[bookmark: _Hlk207880231](4) Seviye Tespit ve Muafiyet Sınavı, Merkez Müdürlüğü tarafından belirlenen iki ya da üç hoca tarafından yapılır ve değerlendirilir.
(5) Sınavları Yönetim Kurulu tarafından oluşturulan “Sınav Komisyonu” hazırlar. Sınav komisyonu, Sınav Komisyonu Başkanı ile birlikte en az üç kişiden oluşur. Merkez Müdürü veya Müdür Yardımcısı Sınav Komisyonuna başkanlık eder.
(6) YÜTÖM bünyesinde yapılan Seviye Tespit ve Muafiyet Sınavı üzerinden iki yıl geçmesi durumunda öğrenciye geriye dönük belge verilmez.

Kullanılacak Kitap ve Materyallerin Hazırlanması ve Seçimi
MADDE 13 – (1) Kurslarda kullanılacak materyallerin hazırlanması ve kitap seçimi ile ilgili esaslar YÜTÖM Yönetim Kurulu tarafından belirlenir.

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
Sertifika, Kurs Tekrarı ve Kayıt Silme
MADDE 14 (1) YÜTÖM’de yapılan Seviye Tespit ve Muafiyet Sınavı kayıtları Uluslararası Öğrenci Ofisi tarafından alınır.
(2) Seviye Tespit ve Muafiyet Sınavı ve sınav sonrasında verilen sertifika ücretli olup bu ücret Uluslararası Öğrenci Ofisi tarafından belirlenir.
Sertifika 
[bookmark: _Hlk210140056]MADDE 15 – (1) Türkçe hazırlık (A1, A2, B1, B2, C1) kurlarını başarıyla tamamlayan öğrencilere ilgili ilgili kurun sertifikası verilir.
Kur Tekrarı
MADDE 16-(1) Kur eğitimi boyunca devamsızlık sınırını aşan veya kur sonu sınavında başarısız olan öğrenciler, kur tekrarı yapmak zorundadır. Kur tekrarı için kayıt yaptıran öğrenci, ilgili kurdan sınıfın açılabilmesi için gerekli olan asgari öğrenci sayısına (15) ulaşılıncaya kadar beklemek durumundadır. YÜTÖM Müdürlüğü tarafından gerekli görülmesi halinde daha az öğrenci sayısıyla da sınıf açılabilir.
Madde 17– (1) Kursiyerler, kayıtlı oldukları kurda başarısız oldukları veya devamsızlıktan kaldıkları takdirde, aynı kuru tekrar etmek zorundadır. Tekrar ettikleri kur için ayrıca ücret öderler.
Kayıt Silme
MADDE 18– (1) Kursiyerin 18.08.2012 tarih 28388 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanarak yürürlüğe giren Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliğinde yer alan “Yükseköğretim Kurumundan Çıkarma” cezasını gerektiren disiplin suçlarından birini işlemesi.
(2) Kopya çekmesi veya kopya çekmeye teşebbüs etmesi,
(3) Kursun düzenini bozacak eylem ve hareketlerde bulunması durumunda Yönetim Kurulu kararıyla öğrencinin kursla ilişiği kesilir.

BEŞİNCİ BÖLÜM
Diğer Hükümler
Genel Hükümler
Madde 19 (1) Bu ilke, usul ve esaslar içinde yer almayan hususlarla ilgili hallerde İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Eğitim- Öğretim ve Sınav Yönetmeliği ve İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezinin (YÜTÖM) Yönetmeliğinin ilgili hükümleri uygulanır.

Yürürlük
Madde 20 (1) Bu ilke, usul ve esaslar, İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezinin (YÜTÖM) Yönetim Kurulu tarafından kabul edildiği tarihten itibaren yürürlüğe girer.

Yürütme
Madde 21 (1) Bu ilke, usul ve esaslar, İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezinin (YÜTÖM) Müdürlüğü tarafından uygulanır.
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